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jsakymu Nr. V1-130

(Bukiskio progimnazijos
direktoriaus 2023 m. balandzio 3 d.
jsakymo Nr. V1-295, redakcija)

BUKISKIO PROGIMNAZIJOS BUKISKIO IKIMOKYKLINIO UGDYMO SKYRIAUS
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Bukiskio progimnazijos Bukiskio ikimokyklinio ugdymo skyriaus nuostatai (toliau — Skyriaus
nuostatai) reglamentuoja BukiSkio progimnazijos BukiSkio ikimokyklinio ugdymo skyriaus (toliau —
Skyrius) teising forma, priklausomybe, savininka, savininko teises ir pareigas jgyvendinancig
institucija, jos kompetencija, buveine, darzelio grupe, tipa, pagrinding paskirtj, ugdymo kalbg ir
ugdymo forma, veiklos teisinj pagrinda, sritj, rusis, tiksla, uzdavinius, funkcijas, darzelio teises ir
pareigas, veiklos organizavimg ir valdyma, savivalda, darbuotojy priémimg j darba, jy darbo
apmokéjimo tvarkg ir atestacija, darzelio turta ir 1ésas, jy naudojimo tvarka, finansinés veiklos
kontrole ir darZelio veiklos priezilirg, reorganizavimo, likvidavimo ar pertvarkymo tvarka.

2. Skyriaus oficialus pavadinimas — Bukiskio progimnazijos Bukiskio ikimokyklinio ugdymo
skyrius.

3. Istaigos jsteigimo data, teisiné forma, priklausomybeg, savininkas, savininko teises ir pareigas
jgyvendinanti institucija, jos funkcijos, grupés tipas, mokymo kalba, vykdomos programos, veiklos
rasys apibrézta Bukiskio progimnazijos nuostatuose, patvirtintuose Lietuvos Respublikos $vietimo,
mokslo ir sporto ministro 2022 m. rugpjii¢io 16 d. jsakymu Nr. 1242.

4. Skyriaus buvein¢ — Mokyklos g. 1, BukiSkis, Vilniaus raj., LT-14182:

5. Skyriaus ugdymo forma — dieniné.

6. Skyriaus ugdymo proceso organizavimo formos: ikimokyklinio ugdymo grupe,
prieSmokyklinio ugdymo grupé.

7. Skyriaus ugdymo procesas organizuojamas pagal ikimokyklinio ugdymo programa vaikams
nuo 2 mety; pagal prieSmokyklinio ugdymo programa nuo 5 mety.

8. Skyriaus darbo laikas: ikimokyklinio ugdymo 7.15 — 17.45 val.; prieSmokyklinio ugdymo
8.00 val. — 14.12 val.

9. Skyrius vykdo 7 val. trukmés ugdymo ikimokyklinio ugdymo procesg ir 3 val. 30 min. vaiky
priezilira.

II. SKYRIUS
BUKISKIO PROGIMNAZIJOS BUKISKIO IKIMOKYKLINIO UGDYMO
SKYRIAUS VEIKLOS TIKSLAS, UZDAVINIAI, FUNKCIJOS
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10. Skyriaus veiklos tikslas — teikti kokybiska, vaiko poreikius atitinkantj ugdyma, kurti salygas,
padedancias vaikui tenkinti prigimtinius, kultiiros, tautinius, socialinius, pazintinius poreikius,
sudaryti prielaidas jo tolimesniam s¢kmingam mokymui(si) mokykloje.

11. Skyriaus veiklos uzdaviniai:

12.

10.1. saugoti ir stiprinti vaiko fizing ir psiching sveikatg, garantuoti jo socialinj sauguma;
10.2. puoseléti vaiko galias (intelektines, emocijy, valios, fizines), lemiancias asmenybés
brandg ir socializacijos s¢kme;

10.3. skatinti vaiko savarankiSkuma, iniciatyvuma, kiirybiSkuma, atskleisti ir ugdyti jo
gebéjimus, puoseléti individualybe;

10.4. padéti vaikams suvokti ir perimti zmogiskasias vertybes;

10.5. saugoti ir puoseléti vaiky kultiirg;

10.6. uztikrinti ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo kokybe;

10.7. siekti vaiko tévy (globéjy) ir Skyriaus partnerystés gerinant vaiko ugdymo(si) Seimoje
kokybe.

Vykdydamas jam pavestus uzdavinius Skyrius atlieka Sias funkcijas:

11.1. diferencijuoja ir individualizuoja ugdymo turinj;

11.2. rengia individualig ikimokyklinio ugdymo programa;

11.3. vykdo ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo programas, mokymo sutartyse sutartus
jsipareigojimus, uztikrina ugdymo kokybe;

11.4. teikia informacine, psichologing, socialing pedagoging, specialiaja pedagoging pagalba;
11.5. atlieka vaiky, turiniy specialiyjy ugdymosi poreikiy (iSskyrus poreikius, atsirandancius
del i$skirtiniy gabumy), pirminj jvertinima,

11.6. ijgyvendina mokiniy sveikatos stiprinimo programas, teikia specialyji ugdyma teisés akty
nustatyta tvarka;

11.7. organizuoja tévy (globéjy) pageidavimu jy mokamas papildomas paslaugas teisés akty
nustatyta tvarka;

11.8. organizuoja tevy (globéjy) pageidavimu jy mokamas papildomas paslaugas (biirelius,
stovyklas, ekskursijas, spektaklius ir kt.) teisés akty nustatyta tvarka;

11.9. sudaro salygas darbuotojy profesiniam tobuléjimui, rengti kvalifikacijos programas;
11.10. kuria ugdymo turinio reikalavimams jgyvendinti reikiama materialing baze,
vadovaudamasis galiojanciais teisés aktais;

11.11. organizuoja vaiky maitinima;

11.12. vykdo prieziiirg;

11.13. viesai skelbia informacija apie Skyriaus veiklg Svietimo, mokslo ir sporto ministro
nustatyta tvarka;

11.14. vykdo veiklos jsivertinimg;

11.15. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty numatytas funkcijas.

ITI. SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

13. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus tikslus ir uzdavinius, atlikdamas jam paskirtas
funkecijas, turi teisg:

12.1. parinkti ugdymo metodus ir ugdymo(si) veiklos biidus;
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12.2. kurti naujus ugdymo ir ugdymo(si) modelius, uztikrinancius kokybiska ugdyma(si);
12.3. bendradarbiauti su savo veiklai jtakos turinciais fiziniais ir juridiniais asmenimis;
12.4. vykdyti Salies ir tarptautinius Svietimo projektus;
12.5. stoti ir jungtis j asociacijas, dalyvauti jy veikloje;
12.6. nustatyti teikiamy Svietimo ar papildomy paslaugy kainas, jkainius ir tarifus tais atvejais,
kai Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymo bei kity jstatymy nustatyta tvarka jy nenustato
Vyriausybé arba savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija;
12.7. gauti paramg Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymo nustatyta tvarka;
12.8. naudotis kitomis teisé€s akty suteiktomis teisémis.

Skyrius, igyvendindamas jam pavestus tikslus ir uzdavinius, atlikdamas jam paskirtas

funkcijas, privalo:

15.

13.1. uztikrinti sveika, saugig, uzkertancig kelig smurto, prievartos, Zalingiems jpro¢iams
aplinka;

13.2. teikti geros kokybés Svietima, vykdyti patvirtintas ugdymo programas;

13.3. palaikyti rySius su vietos bendruomene, sudaryti sutartis ir vykdyti sutartus
isipareigojimus;

13.4. uztikrinti Vaiko gerovés komisijos veiklg jgyvendinant teisés akty numatytus
reikalavimus.

IV. SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS IR VALDYMAS

Skyriaus veikla organizuojama pagal:

14.1. Progimnazijos direktoriaus patvirtinta Progimnazijos strateginj plang, kuriam yra
pritarusios Progimnazijos taryba ir Lietuvos Respublikos S§vietimo, mokslo ir sporto
ministerija;

14.2. Progimnazijos direktoriaus patvirtinta BukiSkio progimnazijos 2024 m veiklos planag,
kuriam yra pritarusi Progimnazijos taryba;

14.3.Progimnazijos direktoriaus patvirtintas ikimokyklinio ugdymo ir prieSmokyklinio
ugdymo bendraja programg, suderintg su Progimnazijos taryba ir Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministerija.

16. Skyriui vadovauja Skyriaus vedé¢jas, tiesiogiai pavaldus Progimnazijos direktoriaus
pavaduotojui ugdymui.
17. Skyriaus vedéjo pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

16.1. organizuoja ir kontroliuoja Skyriaus ugdytiniy ugdyma;

16.2. organizuoja ir kontroliuoja Skyriy prieSmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo programy
vykdyma, rengia ir teikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui ataskaitas apie ugdymo
programy vykdyma;

16.3. organizuoja, analizuoja, vykdo priesmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo programy
igyvendinimo prieziiirg ir kontrole;

16.4. rengia ir teikia pasitlymus direktoriaus pavaduotojui ugdymui dél priesmokyklinio ir
ikimokyklinio ugdymo proceso uztikrinimo bei gerinimo veiksmy;

16.5. kuruoja Skyriaus metodinés tarybos veikla, kaupia informacijg apie $i0S grupés
mokytojy metodine veikla bei rezultatus ir teikia jg direktoriaus pavaduotojui ugdymui;
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16.6. organizuoja ir kontroliuoja su ugdymu susijusios dokumentacijos tvarkyma;
16.7. koordinuoja prieSmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo vaiky pasiekimy ir pazangos
vertinimo procesa;
16.8. vykdo prieSmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo grupiy Pedagogy registro ir Mokiniy
registro tvarkyma;
16.9. sudaro priesmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo ugdytiniy sarasus;
16.10. organizuoja prieSmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo sutarciy sudarymus;
16.11. koordinuoja naujai priimamy ugdytiniy veikla, tiesiogiai bendrauja su naujai priimtais
ugdytiniais ir jy tévais;
16.12. kuruoja priesmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo grupiy mokytojy veikla,
organizuoja ir kontroliuoja mokytojy bendradarbiavima;
16.13. vykdo prieSmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo grupiy ugdytiniy lankomumo ir
pazangumo apskaitos kontrole;
16.14. organizuoja ugdytiniy tévy (globéjy, rupintojy) informavimg ir pedagoginj Svietima;
16.15. organizuoja Skyriaus mokytojy, mokytojy padéjéjy pavadavimg nedarbingumo ir
atostogy metu, grupiy jungima, kontroliuoja grupiy darbo laikg, sudaro mokytojy, mokytojy
padéjéjy darbo grafikus;
16.16. atsako uz ugdytiniy, turin¢iy specialiyjy ugdymosi poreikiy, ugdymo organizavima;
16.17. vykdo Skyriaus mokytojy pildomy el. dienyny priezitira;
16.18. Vykdo centralizuotos mokiniy priémimo sistemos Registruok.lt prieziiira;
16.19. vykdo kitas Progimnazijos direktoriaus nustatytas funkcijas;
16.20. nesant ugdymo pavaduotojui arba esant kitoms aplinkybéms gali buti pavestos kitos
pavaduotojo funkcijos;
16.21. Zino ir laikosi tarnybinio etiketo.

17. Pavaduotojo ugdymo pareigas einantis darbuotojas atlieka Sias funkcijas:

17.1. organizuoja ir kontroliuoja Progimnazijos ugdymo turinio formavima, planavima,
derinimg ir jgyvendinima;

17.2. organizuoja ir kontroliuoja Progimnazijos strateginio veiklos plano, metinés veiklos
programos, ugdymo plano jgyvendinima, veiklos tobulinimo veiksmy planus;

17.3. kontroliuoja ir koordinuoja ugdymo skyriy veikla bei S§iy skyriy darbuotojy
bendradarbiavimo organizavima;

17.4. prizitri informacijos sklaidg Progimnazijos internetingje svetainéje;

17.5. koordinuoja karjeros ugdymo veiklag Progimnazijoje;

17.6. organizuoja mokiniy Progimnazijos baigimo dokumenty apskaitos tvarkyma;

17.7. vykdo kitas Progimnazijos direktoriaus nustatytas funkcijas;

17.8. nesant direktoriaus, vykdo jo funkcijas, nesant vedéjo arba esant kitoms aplinkybéms
gali biiti pavestos vVed¢jo funkcijos;

17.9. zino ir laikosi tarnybinio etiketo.

18. Progimnazijos direktorius atsako uz Skyriaus veiklg, numatyta Lietuvos Respublikos
istatymuose, Vyriausybés nutarimuose, Svietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymuose bei kituose
teisés aktuose, uz demokratinj Skyriaus valdyma, uztikrina bendradarbiavimu gristus santykius,
Pedagogy etikos kodekso reikalavimy laikymasi, skaidriai pritmamus sprendimus, bendruomenés
nariy informavima, tinkama funkcijy atlikima, nustatyty Skyriaus tiksly ir uzdaviniy jgyvendinima,
veiklos rezultatus, finansing veikla, svarsto ir priima sprendimus, susijusius su 1€y (jskaitant lésas,
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skirtas darbuotojy darbo uzmokes¢iui), turto naudojimu ir disponavimu juo. Progimnazijos
direktoriaus funkcijos detaliau apibréztos Bukiskio progimnazijos nuostatuose.

V. SKYRIUS
DARZELIO SAVIVALDA

19. Grupés ugdytiniy Tévy (globéjy, riipintojy) komitetas renkamas grupés tévy (globéjy,
ripintojy) susirinkime. Grupés ugdytiniy tévy (globéjy, riipintojy) komitetui vadovauja susirinkimo
i1Srinktas pirmininkas. Grupés ugdytiniy tévy (globejy, riipintojy) komitetas aptaria su grupés vadovu
vaiky elgesio ir pazangumo, saugumo, maitinimo, informacijos gavimo apie vaikus klausimus,
padeda organizuoti grupés renginius, i§vykas, kurti edukacing aplinka, teikia siilymus Skyriaus
vedéjai, Progimnazijos Tarybai ir direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

20. Skyriaus Tévy komiteto pirmininkas deleguoja atstova j Progimnazijos Taryba.

21. Progimnazijos Tarybos funkcijos detaliai apibréztos Progimnazijos nuostatuose.

22. Mokiniy ugdymo organizavimo, saugumo uZztikrinimo ir kitais ugdytiniy tévams
(globéjams, riipintojams) aktualiais klausimais Skyriaus vedéjas gali organizuoti grupiy ugdytiniy
tevy (globéjy, riipintojy) savivaldos pirmininky pasitarimus.

23. Metodinei veiklai organizuoti sudaroma Metodiné taryba. Metodiné taryba skirta
mokytojams kartu su Svietimo pagalbos specialistais pasirengti ugdyti vaikus: planuoti ir aptarti
ugdymo turinj (programas, ugdymo ir ugdymo(si) metodus, konteksta, mokiniy pasiekimy vertinimo
biidus, ugdymo(si) priemones ir patyrima, kurj mokiniai sukaupia ugdymo procese), pritaikyti ji
individualioms mokiniy reikméms, nagrinéti prakting veikla, plétoti mokytojy profesinés veiklos
kompetencijas, suderintas su Progimnazijos strateginiais tikslais, teikti Progimnazijos direktoriui
sitilymus del ugdymo turinio formavimo ir jo jgyvendinimo organizavimo gerinimo.

24. Metodinés tarybos nariai yra ikimokykliniy grupiy auklétojai, prieSmokyklinio ugdymo
pedagogai, Svietimo pagalbos specialistai. Metodinei tarybai vadovauja tarybos nariy iSrinktas
pirmininkas. Metodinés tarybos veikla koordinuoja Skyriaus vedé¢jas.

VI. SKYRIUS
DARBUOTOJU PRIEMIMAS ] DARBA, JU DARBO APMOKEJIMO TVARKA IR
ATESTACIJA

25. Darbuotojai | darbg darZelyje priimami ir atleidziami i§ jo Lietuvos Respublikos darbo
kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

26. Darzelio darbuotojams uz darbg mokama Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty
nustatyta tvarka.

27. Mokyklos direktorius, pavaduotojas ugdymui, skyriaus vedéjas, mokytojai, Svietimo
pagalba teikiantys specialistai atestuojasi ir kvalifikacijg tobulina Svietimo ir mokslo ministro
nustatyta tvarka.

VII. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Skyrius informacija apie veikla vieSai skelbia mokyklos interneto svetainéje
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www.bukiskioprogimnazija.lt, atitinkancioje teisés akty nustatytus reikalavimus.

29. Progimnazijos interneto svetainéje skelbiama informacija apie Skyriaus vykdomas
neformaliojo Svietimo programas, priémimo salygas, mokytojy kvalifikacijg, Skyriaus bendruomenés
tradicijas, pasiekimus ir kitas darzelio vykdomas veiklas. Taip pat Sioje svetainéje, vietinéje spaudoje
ir kituose informacijos Saltiniuose skelbiami pranesimai, kuriuos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
teisés aktais ir/ar Siais Nuostatais reikia skelbti viesai.

30. Skyriaus nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina Bukiskio progimnazijos direktorius.

31. Skyriaus nuostatai keiciami ir papildomi savininko teises ir pareigas igyvendinancios
institucijos, Progimnazijos direktoriaus ar Tarybos iniciatyva.

32. Skyrius reorganizuojamas, likviduojamas ar pertvarkomas teisés akty nustatyta tvarka.



http://www.bukiskioprogimnazija.lt/

