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NAUDOJIMOSI BUKISKIO PROGIMNAZIJOS BIBLIOTEKOS FONDAIS IR
PASLAUGOMIS
TAISYKLES

1. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Bukiskio progimnazijos biblioteka veikia vadovaudamasi Lietuvos Respublikos
valstybés jstatymais ir Siomis taisyklémis .

2. Taisyklés nustato bendrg naudojimosi mokyklos bibliotekos fondais tvarka.

3. Bibliotekos fondai yra mokyklos turtas, saugomas valstybés jstatymy nustatyta tvarka.

4. Biblioteka turi teise naudotis visa mokyklos bendruomené.

5. Biblioteka garantuoja kiekvienam skaitytojui teikiamos informacijos issamuma,
spaudiniy ir kity jos fonduose esan¢iy priemoniy prieinamuma.

6. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.

II. VARTOTOJU APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

7. Mokyklos bendruomenés nariai, norédami naudotis spaudiniais ir kitomis priemonémis,
privalo uzsiregistruoti skaitytojo formuliare ar naudotojo zurnale.

8. Registruodamasis darbuotojas arba mokinys pateikia informacija, kuri reikalinga
skaitytojo formuliarui uzpildyti.

9. Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su naudojimosi biblioteka taisyklémis ir
Jsipareigoja jas vykdyti, pasiraSydamas skaitytojo formuliare

10. Skaitytojai ir lankytojai jtraukiami  statisting apskaita vadovaujantis Lietuvos
Respublikos standartu ,,Informacija ir dokumentavimas. Tarptautin¢ biblioteky statistika* (LST
ISO 2789:2007).

I11. VARTOTOJU APTARNAVIMO TVARKA

11. Naujai gauti, didel¢ paklausa turintys, leidiniai i§duodami ne ilgesniam kaip 14 dieny
laikotarpiui.

12. Skaitytojas | namus gali gauti ne daugiau kaip 3 spaudinius ir ne ilgesniam kaip 30
dieny laikotarpiui.

13. Skaitytojas savo formuliare pasiraso uz kiekvieng spaudinj ar kitag dokumentg. Juos
grazinus, tokia pat tvarka, matant skaitytojui, formuliare pasiraso bibliotekininkas.

14. Skaitytojo praSymu, naudojimosi spaudiniais terminas du kartus gali bati pratestas, jei
ju nereikalauja kiti skaitytojai.

15. Laikiniems skaitytojams ribojamas iSduodamy spaudiniy skaicius.

16.Vykstant pamokoms ar Kkitiems renginiams skaitykloje mokiniai, mokyklos
bendruomenés nariai neaptarnaujami.

17. Biblioteka aptarnauja, pagal svetain¢je nurodyta darbo laika.

18. Spaudiniy ir kity dokumenty iSdavimas jtraukiamas j apskaitg, vadovaujantis Lietuvos
Respublikos standartu ,,Informacija ir dokumentavimas. Tarptautiné biblioteky statistika“ (LST
ISO 2789:2007)
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IV. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

19. Vartotojas turi teise:

19.1. gauti i§ bibliotekos fondo spaudinius ir kitas priemones laikinam naudojimuisi
namuose arba skaitykloje;

19.2. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas;

19.3. naudotis bibliotekos katalogu ir kitomis informacijos paieskos priemonémis;

19.4. pateikti uzklausg zodziu arba rastu j elektroninj bibliotekos pasta.

19.5. naudotis skaityklos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vieSa interneto prieiga
mokymosi tikslais;

19.6. lankytis bibliotekos rengiamose parodose ir kituose renginiuose;

19.7. gauti informacijg apie savo asmens duomeny naudojima ir tvarkyma, reikalauti juos
iStaisyti arba sunaikinti;

19.8. pareiksti savo nuomone rastu ar zodziu apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas
paslaugas.

20. Vartotojas privalo:

20.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

20.2. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitas priemones, negadinti inventoriaus;

20.3. neiSnesti spaudiniy ir kity priemoniy i§ bibliotekos patalpy, jei spaudiniai ir kitos
priemonés nejrasytos j skaitytojo formuliara;

20.4. bibliotekos atviruose fonduose esanciais spaudiniais ir kitomis priemonémis
naudotis tik tose patalpose;

20.5. nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitas priemones arba pratesti
naudojimosi jais terming;

20.6. neardyti, nekeisti bibliotekos fondy sustatymo tvarkos;

20.7. pasikeitus asmens dokumenty duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ir pan.),
nedelsiant informuoti bibliotekininka;

20.8. Bibliotekos patalpose laikytis tvarkos: netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams ir
bibliotekininkams, pamokas ruosti tik tam skirtose vietose.

21. Vartotojo atsakomybé:

21.1. pametes ar sugadings knygas ar kitas priemones skaitytojas privalo pakeisti tokiu
pat ar bibliotekininko pripazintu lygiaver&iu leidiniu. Zalos neatlyginus, ji iSieskoma teisés akty
nustatyta tvarka;

21.2. uz nepilnameciy skaitytojy prarastus arba nepataisomai sugadintus spaudinius ir
Kitas priemones atsako tévai (globéjai, riipintojai);

21.3. baiges mokyklg arba dél kokiy nors priezas¢iy nutraukes mokymasi, mokinys ir i$
darbo iseinantis mokyklos darbuotojas privalo atsiskaityti su biblioteka;

21.4. tycia sugadings bibliotekos turta, privalo atlyginti padaryta zala, o jvykdgs kitus
naudojimosi biblioteka taisykliy pazeidimus, skaitytojas jspéjamas dél netinkamo elgesio;

21.5. bibliotekos skaitytojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems bibliotekos nustatyta
tvarka, terminuotam laikui gali biiti atimta teisé naudotis biblioteka.

V. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

22. Biblioteka turi Sias teises:

22.1. pagal Lietuvos Respublikos kulttiros ministro 2010-08-20 jsakymo Nr. [V-442 | Dél
pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo® (Zin., 2010, Nr. 101-5226) patvirtintas
taisykles, parengti ir patvirtinti Naudojimosi biblioteka taisykles;

22.2. registruojant ar perregistruojant vartotoja, teisés akty nustatyta tvarka, rinkti ir
tvarkyti bibliotekos veiklai biitinus vartotojo asmens duomenis;

22.3. laikinai apriboti asmens teis¢ naudotis biblioteka, jei vartotojas nesilaiké taisykliy;



22.4. pranesti klasiy vadovams, mokyklos vadovams, apie mokinius, kurie skolingi
bibliotekai. Pranesti mokyklos vadovams apie mokytojus, kurie skolingi bibliotekai.

23. Biblioteka privalo:
23.1. vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais ir Siomis taisyklémis;
23.2. nustatyti tiksly bibliotekos darbo (lankytojy aptarnavimo) laika;
23.3. dokumenty isdavimo ir vartotojy apskaitg vykdyti pagal reikalavimus, nustatytus
Kultiiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme;

VIil. NAUDOJIMOSI MOKYKLOS SKAITYKLA TVARKA

24. Kiekvienas skaitytojas supazindinamas su naudojimosi skaitykla taisyklémis.

25. Skaitykloje spaudinius pasiima patys skaitytojai, pasinaudoje grazina juos j vieta.

26. Skaityklos knygos ir periodiniai leidiniai skaitomi tik skaityklos patalpose.

27. Skaitykloje gali vykti pamokos, patikrinimai, posédziai, Seminarai, konferencijos ir Kiti
renginiai, suderinus su mokyklos direktoriumi.

28. Skaitykloje galima naudotis esandia technika: kompiuteriais, multimedia,
spausdintuvais ir kt. technika.

29. Skaitykloje naudotis kompiuteriais (internetu) galima tik suderinus su bibliotekininku
darbo tikslus ir laika, uzsiregistravus registracijos zZurnale.

30. Darbui Skaitykloje mokytojai, renginiy organizatoriai (toliau organizatoriai)
uzsiregistruoja i§ anksto, pazymédami, kokig technikg renginyje naudos.

31. Pirmenybe Skaitykloje vesti pamokas, uzsiémimus turi tie mokytojai, kurie naudoja
informacines technologijas.

32. Pries renginj ir po jo skaitykla sutvarko asmuo, uzsiregistraves organizuoti renginj.

33. Jei skaitykloje vyksta renginys, tai organizatoriaus reikalavimu kitiems lankytojams
dirbti prie kompiuteriy neleidziama.

34. Skaitykloje lankytojai privalo tausoti technika, inventoriy, netrukdyti dirbti kitiems,
apie pastebétus technikos gedimus pranesti bibliotekos darbuotojui.

VI SKAITYTOJO DARBO SU KOMPIUTERIAIS (IT) TVARKA

35. Bibliotekos kompiuteriai yra mokyklos turtas, kuriuo gali naudotis visi mokiniai,
darbuotojai.

36. Nemokamai naudotis kompiuteriais gali lankytojai, mokantys dirbti kompiuteriais ir
susipazine su Siomis Taisyklémis, nepriklausomai nuo to, ar jie yra bibliotekos skaitytojai.

37. Darbui prie kompiuteriy pirmumo teis¢ turi:

37.1. mokiniai su mokytojo rekomendacija;
37.2. mokiniai, rengiantys projektus, rasantys referatus ir kt.

38. Kompiuteriai naudojami tik mokymo ir mokymosi tikslams. Draudziama kompiuterj
naudoti Zaidimams, internete narSyti neetiSkus puslapius, parsisiysdinti ir jdiegti jvairiausias
programas (Zaidimus, muzikg) be leidimo, naudotis savo informacijos kaupikliais (i8skyrus tuos
atvejus, jei mokinys atéjo su konkrec¢ia mokytojo uzduotimi).

39. Prie vieno kompiuterio dirba tik vienas skaitytojas, i§skyrus pamokas.

40. Kompiuteriu dirbama tik vieng valanda, esant reikalui laikas gali biiti pratesiamas.

41. Visos i8kilusios darbo su kompiuteriais problemos sprendziamos su bibliotekininku
arba informaciniy technologijy specialistu.



42. Dirbant kompiuteriu privalu laikytis tylos, tvarkos ir darbo saugos, nekalbéti
mobiliaisiais telefonais.

43. Negalima informacijos palikti darbalaukyje (nes tvarkant kompiuterius i§ darbalaukio
informacija iStrinama).

44. Negalima keisti darbalaukio fono, diegti ir istrinti programy be darbuotojo leidimo;
savavaliSkai junginéti technikos priemoniy.

45. Baigus darbg kompiuteris ir darbo juo vieta paliekama tvarkinga.

IX. MOKINIU ATSISKAITYMAS SU BIBLIOTEKA

46. Mokiniai, iSeinantys i§ mokyklos mokslo mety eigoje arba jiems pasibaigus, spaudinius
grazina bibliotekininkui, kuris pasiraso iSeinan¢io mokinio atsiskaitymo lape pagal pateiktg forma.

47. Issilavinimo dokumentai iSeinantiems i§ mokyklos (taip pat ir ja baigusiems) iSduodami
tik tuomet, kai j rasting pateikiamas nustatytos formos atsiskaitymo lapas su atskirus dalykus
mokiusiy mokytojy parasais bei bibliotekininko antspaudu.



